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XI. Materiales. Las dependientas y entidades deberán establecer medidas administrativas y de 
control que permitan optimizar el uso de los materiales de oficina para abatir el gasto 
corriente. Se fomentará el uso de material reciclado para evitar nuevas adquisiciones. 

 
XII. Equipo de cómputo e internet. Solamente podrán contar con este servicio los servidores 

que, por índole de sus funciones es indispensable. No podrán instalar juegos ni programas 
que sean utilizados en tiempo ocioso y el uso del equipo de cómputo será para tareas de 
carácter oficial. 
 

XIII. Publicaciones. Las erogaciones que se realicen por concepto de publicaciones, 
inserciones, anuncios y demás de naturaleza similar, deberán contar invariablemente con la 
autorización previa y por escrito de la Secretaría del ayuntamiento. 
 

 
CAPÍTULO III 

De los Servicios Personales 
 
Artículo 36.- En el ejercicio fiscal 2025, la Administración Pública Municipal centralizada contará 
con 634 plazas de conformidad con lo siguiente: 
 
 

TABULADOR DE PLAZAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE HOPELCHÉN 

Dependencia a la que 
pertenecen                 Puesto / 

Plaza Tabular 
Número de 

Plazas Confianza Eventual Base Honorarios 

01-Cabildo 
Regidores 8 8 0 0 0 
Síndico de Hacienda  1 1 0 0 0 
Síndico Procurador 1 1 0 0 0 
Total 10 10 0 0 0 

02-Presidencia 
Presidente del H. Ayuntamiento 1 1 0 0 0 
Secretario Particular 1 1 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Chofer de Presidencia 2 2 0 0 0 
Auxiliar 3 0 2 1 0 
Auxiliar Administrativo 1 0 1 0 0 
Secretaria 2 0 1 1 0 
Total 12 6 4 2 0 

03-Secretaria del Ayuntamiento 
Secretario del Ayuntamiento 1 1 0 0 0 
Subdirector 2 2 0 0 0 
Jefe de Departamento 5 5 0 0 0 
Auxiliar 35 0 30 5 0 
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Auxiliar Administrativo 9 0 5 4 0 
Auxiliar Técnico (Logística) 12 0 12 0 0 
Cartero 1 0 1 0 0 
Chofer 8 0 7 1 0 
Medico General (Doctor) 2 0 2 0 0 
Encargado 7 0 5 2 0 
Intendente 2 0 2 0 0 
Secretaria 8 0 5 3 0 
Velador 4 0 2 2 0 
Total  96 8 71 17 0 

04- Tesorería 
Tesorero Municipal 1 1 0 0 0 
Subdirector 1 1 0 0 0 
Contador Municipal 1 1 0 0 0 
Jefe de Departamento 3 3 0 0 0 
Auxiliar 5 0 3 2 0 
Auxiliar Contable de Egresos 1 0 1 0 0 
Auxiliar Administrativo 6 0 4 2 0 
Encargado 2 0 2 0 0 
Secretaria 1 0 0 1 0 
Verificador 2 0 2 0 0 
Total  23 6 12 5 0 

05-Direccion de Administración 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 2 2 0 0 0 
Jefe de Departamento 4 4 0 0 0 
Auxiliar 8 0 5 3 0 
Auxiliar Administrativo 9 0 5 4 0 
Encargado 4 0 2 2 0 
Chofer 6 0 5 1 0 
Secretaria 4 0 2 2 0 
Total  38 7 19 12 0 

06-Direccion de Obras Públicas, Desarrollo Urbano y Ecología 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 4 4 0 0 0 
Jefe de Departamento 1 1 0 0 0 
Auxiliar 6 0 5 1 0 
Auxiliar Administrativo 4 0 3 1 0 
Auxiliar de Bacheo 8 0 7 1 0 
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Chofer 4 0 3 1 0 
Encargado 2 0 2 0 0 
Mecánico 1 0 1 0 0 
Operador de Maquinaria 2 0 2 0 0 
Proyectista 1 0 1 0 0 
Secretaria 3 0 2 1 0 
Supervisor de obra 3 0 3 0 0 
Topógrafo 2 0 2 0 0 
Total 42 6 31 5 0 

07-Direccion de Servicios Públicos 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 2 2 0 0 0 
Jefe de Departamento 3 3 0 0 0 
Auxiliar 12 0 10 2 0 
Auxiliar Administrativo 3 0 2 1 0 
Chofer 4 0 4 0 0 
Encargado 6 0 6 0 0 
Electricista 4 0 2 2 0 
Inspector 1 0 1 0 0 
Jardinero 6 0 5 1 0 
Intendente 56 0 50 6 0 
Recolector 7 0 6 1 0 
Secretaria  3 0 2 1 0 
Velador 16 0 14 2 0 
Total  124 6 102 16 0 

08-Planeación 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 1 1 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Auxiliar 5 0 4 1 0 
Auxiliar Administrativo 3 0 2 1 0 
Chofer 2 0 1 1 0 
Encargado 1 0 1 0 0 
Secretaria 3 0 2 1 0 
Velador 2 0 1 1 0 
Total 20 4 11 5 0 

09-Direccion de Desarrollo Social, Rural Humano y Fomento Económico 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 3 3 0 0 0 
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Jefe de Departamento 3 3 0 0 0 
Auxiliar 12 0 9 3 0 
Auxiliar Administrativo 5 0 3 2 0 
Chofer 1 0 1 0 0 
Encargado 1 0 1 0 0 
Secretaria 3 0 2 1 0 
Total  29 7 16 6 0 

10-Direccion de Agua Potable 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 1 1 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Auxiliar 7 0 5 2 0 
Auxiliar Administrativo 5 0 3 2 0 
Chofer 3 0 2 1 0 
Electricista 3 0 1 2 0 
Encargado 4 0 2 2 0 
Fontanero 10 0 6 4 0 
Intendente 1 0 1 0 0 
Operador de Bomba 7 0 5 2 0 
Total 44 4 25 15 0 

11-Direccion de Contraloría 
Director Contralor Interno 
Municipal 1 1 0 0 0 
Subdirector 2 2 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Secretaria 1 0 1 0 0 
Auxiliar 3 0 2 1 0 
Auxiliar Administrativo 2 0 1 1 0 
Total 11 5 4 2 0 

12- Coordinación de Comunicación Social 
Coordinador 1 1 0 0 0 
Encargado 1 0 1 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Auxiliar  3 0 3 0 0 
Auxiliar Administrativo 1 0 1 0 0 
Total 8 3 5 0 0 

13-Direccion de Cultura, Deporte y Turismo 
Director 1 1 0 0 0 
Subdirector 2 2 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 



PÁG. 285
San Francisco de Campeche,
Cam., Diciembre 30 de 2024

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

   
TESORERÍA 

Auxiliar 42 0 32 10 0 
Auxiliar Administrativo 8 0 2 6 0 
Bibliotecario 2 0 2 0 0 
Encargado 5 0 5 0 0 
Intendente 40 0 35 5 0 
Maestro de Música 1 0 1 0 0 
Maestro de Danza 1 0 1 0 0 
Prefecto 4 0 4 0 0 
Secretaria 8 0 5 3 0 
Velador 14 0 10 4 0 
Total  130 5 97 28 0 

14-Coordinacion de Protección Civil 
Coordinador 1 1 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Auxiliar Administrativo 2 0 1 1 0 
Auxiliar 4 0 4 0 0 
Secretaria 1 0 1 0 0 
Brigadista  12 0 10 2 0 
Encargado 2 0 2 0 0 
Total 24 3 18 3 0 

15-Coordinacion de Unidad de Área Jurídica 
Coordinador 1 1 0 0 0 
Secretaria 2 0 2 0 0 
Auxiliar 5 0 5 0 0 
Total 8 1 7 0 0 

16- Coordinación de Atención a la Mujer e Igualdad de Genero 
Coordinador 1 1 0 0 0 
Secretaria 1 0 1 0 0 
Auxiliar 6 0 6 0 0 
Auxiliar Administrativo 1 0 0 1 0 
Total 9 1 7 1 0 

17- Dirección de Seguridad Publica y Transito Municipal 
Director 1 1 0 0 0 
Jefe de Departamento 2 2 0 0 0 
Auxiliar Administrativo 1 0 1 0 0 
Auxiliar 2 0 2 0 0 
Total 6 3 3 0 0 

Total general de todas las 
Direcciones 634 85 432 117 0 

Nota: En el presente cuadro se desglosan todas las plazas autorizadas, sin incluir las del personal Seguridad 
Pública Municipal, Juntas Municipales y Sistema DIF Municipal. 


