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LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LOS ENTES PUBLICOS A QUE SE REFIERE LA FRACCION IV
DEL ARTICULO 4 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE CAMPECHE, PARA NOTIFICAR A LA COMISION DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE, LOS iNDICES DE EXPEDIENTES RESERVADOS."

PRIMERO: Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer el procedimiento que deberan observar los Entes
Publicos para notificar a la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche
sus indices de expedientes reservados, asi como las actualizaciones correspondientes.

SEGUNDO:- Ademéds de las definiciones contenidas en los Articulos 4 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblica del Estado de Campeche y 2 del Reglamento Interior de la Comisién de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica del Estado de Campeche, se entendera por:

I.  Aplicacion informética del indice: sistema que permitird a los Entes Publicos realizar el registro, notificacion y
actualizacion de sus indices de expedientes reservados.

Il. indice de expedientes reservados: relacion de los expedientes clasificados como reservados por los titulares
de los Entes Publicos y que debera contener, cuando menos, la informacion establecida en los presentes
Lineamientos.

Ill. Rubro tematico: materia o asunto especifico que deriva del desarrollo de una atribucién general del Ente
Publico.

TERCERO:- Los Entes Publicos elaboraran semestralmente, por rubros tematicos, un indice de los expedientes
clasificados como reservados. Dicho indice sera considerado como informacion publica, sujeta a las obligaciones de
disponibilidad y acceso establecidas en la Ley y en los Lineamientos correspondientes, y debera contener, al menos,
los siguientes datos:

I. El rubro temaético;
II. La unidad administrativa que genero, obtuvo, adquirid, transformd o conserva la informacion;
Ill. Lafecha de clasificacion;
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IV. Resumen de la motivacion;

V. Elfundamento legal;

VI. El plazo de reserva; y

VII. Las partes de los expedientes o documentos que se reservan, en su caso.

CUARTO:- Los indices de expedientes reservados deberan enviarse a la Comision dentro de los primeros diez dias
habiles de los meses de enero y julio de cada afio. Al actualizar semestralmente el mencionado indice, se deberan
incluir, ademas, los expedientes que se hayan clasificado como reservados y los que, de acuerdo con la Ley, hayan
sido desclasificados, asi como las ampliaciones de los periodos de reserva y fechas de las mismas.

QUINTO:- Los Entes Publicos, por conducto de la Unidad de Acceso, serdn responsables de registrar los indices de
expedientes reservados a través de la aplicacion informética que tendran disponible en su sitio de Internet, asi como
publicarlos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la entrega de los indices hecha a la Comision.

SEXTO:- Para acceder a la aplicacion informatica del indice, se requerird la clave y contrasefia del titular de la Unidad
de Acceso, usando para estos efectos el certificado utilizado para acceder al sistema de solicitudes de Informacion.
Una vez que el Titular de la Unidad de Acceso registre o actualice el indice de expedientes reservados en la aplicacion
informatica, ésta generard un recibo electrénico en el que constara la fecha en que se realiz6é la operacion, siendo
responsabilidad exclusiva del Ente Publico, la informacién contenida en el indice, asi como sus actualizaciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del
Estado.

SEGUNDO.- La elaboracion del indice de expedientes reservados antes de la expedicion de estos Lineamientos,
deberd concretarse y enviarse a la Comision a mas tardar dentro de los treinta dias naturales siguientes a la
publicacién de los presentes lineamientos, y debera contener los expedientes clasificados en todo o en parte como
reservados generados, obtenidos, adquiridos o transformados a partir de la entrada en vigor de la Ley. Las
subsecuentes actualizaciones semestrales del indice deberan contener también aquéllos expedientes de fecha
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anterior a la entrada en vigor de la Ley, que hayan sido clasificados, en todo o en parte, como reservados ante una
solicitud de acceso.

TERCERO.- Los Entes Publicos y la Comisién daran amplia difusion a la entrada en operacién de la aplicacion
informatica del indice de expedientes reservados, publicando en sus paginas de Internet los procedimientos, requisitos
y, en su caso, los manuales para el acceso y la operacion de la misma.

CUARTO.- Hasta en tanto se establece el sistema y la aplicacion informéatica para la notificacion, registro y
actualizacion de los indice de expedientes reservados, por parte de los Entes Publicos y/o de la Comisidn, los sujetos
obligados deberan prever la substanciacion del procedimiento previsto en los presentes Lineamientos, en los medios y
bajo las modalidades que tengan a su alcance, con el fin de dar cumplimiento, en tiempo y forma, a lo que establece la
Fraccion 1V del Articulo 50 de la Ley.
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